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CONFIGURACAO E UTILIZACAO DA NOVA VERSAO GRB.32 (V.11)

Instrucoes para colocacao de credenciais de acesso a servicos AT

Em primeiro lugar deve configurar o acesso aos servicos da AT. A nova opcao de gestdo de

credenciais estd acessivel através da opcdo de configuracdo no menu de utilitarios.
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(Figura 1)

Manutengdo de Ficheiros
Logs

Calculo do Medelo Centabilistico
Gestio de Avisos

Alertas das Contas

Recsleulo de Movimentos
Conferéncia de Recapitulativos
Verificagdo de Doc. Divida
Transferir Movimentos

Apagar Documentos

Copia de Tabelas entre Empresas
Actualizar tabelas Comuns
Importagdo A.T. (Multi-Empresa)
Consultar Dados da Empresa na AT
Info IVA AT

Info IVA VIES

Diversos

Declaragio Art.10 Estatutos OCC
Exportagio SAF-TPT (Auditoria)
Ficheiros SAF-TPT

Licena de Utilizagéo

Gestdo de Credenciais

Definigao de credenciais das empresas e de mandatarios de Segurancga Social.

de credenciais de entidades por empresa
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FF) Ficha de Contabilista Certificado A opcdo de gestdo de credenciais
permite o acesso a tabela de

Nif (999999999 Modo : Inserir noveo

Contabilistas Certificados onde pode
Mome |Mome do Contabilista Certficado .
configurar os acessos dos mesmos por
forma a depois poder definir os

mandatarios nas empresas.

Marada
Localidade
Cod.Postal
Telefone
Fax
Mavel

Email |omeucc@cc.pt
Email Profissional
Mimero CC

MNimero ROC

NISS 123123123123

| Guardar | | Cancelar

(Figura 3)

Também no ecra de gestdo de credenciais (Figura 1), fazendo “duplo clique” com o rato na
célula da entidade respetiva, define as credenciais de acesso da empresa para essa entidade.
De referir que as credenciais das empresas sdo utilizadas na maior parte dos servicos, exceto
na seguranca social quando existe mandatario e apenas na entrega. (Ver imagem seguinte).

As credenciais dos Fundos de compensacdo sdo automaticamente preenchidas com as
credenciais da Seguranca social da empresa.

€) Acesso ao Portal das Finangas Empresa

AT
- autoridade
tributdria e aduaneira

Mumero de Contribuinte  |502015977

Senha de Acesso ||||||'i'!i |@ |

| Confirmar | | Cancelar |

(Figura 4)

Lancamentos do QRCode a partir de Documentos Digitais

Esta opgdo disponivel em “Movimentos — Documentos Digitais” permite digitalizar, anexar e
hiperligar documentos a um determinado langcamento. Podera o utilizador optar por colocar o
documento apenas no més ou no didrio, sem ter obrigatoriamente de o associar a um
langamento.



Para que a opcdo funcione corretamente devera configurar a digitalizacdo, sendo a operagao
realizada em “Utilitarios — Configuracdao Geral — Separador Documentos Digitais”.

' - B2 X
g?'f:;"tr‘:’;\[i [ Pardmetros Ci || Parsmetras piversos | Dacumentos Digitais Aspecto visual | Email
02 - Fevereiro (A Nif: Num Doc: Data: —/—f-— Valor: Método de £
03 - Marco () Scanner compativel com norma TWAIN ligado a este computador
04 - Abril (& -
05 - Maio (0/n (6 Scanner de rede (saida em formato TIFF multi-pagit
06 - Junho (A:0/r Indique a pasta onde o scanner de rede armazena as digitalizacdes
1 - Depésitos (A:0/nAO/T:0) C:\Users\AMoniz.FILOSOFT\Desktop =]
2 - Bancos (A:0/ [] Eliminar ficheiros na origem o digitalizar/anexar
-+ 3 - Compras (A:0/nAO/T:
2 Clientes (0/NAOT:0) | otimizar Ficheiros || Reparar Ficheiros || Reconstruir indice |
-+ 5 - Operacies Diversas (A:0/nAO/T:0) Selecione o Més/Dirio dos documentos
-+ 6 - Vendas a Crédito (A:0/nAD/T:0) Importaéa de ficheiras em valume
AO/T:0) Mes 06 - Junho

Caminho dos ficheiros a importar
Didrio Ci\Filosaft, 32\DocsDigitais\,

Estrutura do caminho de importacio

- ZA - Abertura (AQ/NAQ/T:0)
2 - Apur, custo merc, vendidas (A:0/nAf —
- ZE - Encerramenta Ano (A:0/nA:0/T:0) ‘ e ‘ ‘ e

21~ Apura, de IVA (A:0/n,
- ZP - Estimativa de imposto (A
- ZR - Apu, Resultados (R0/nA0/T:0)

\EMPEEEVANOAARA\MMY B

[[] Usar regras de importacdo dos ficheiros

+07 - Julho (A:D/nAO/T:0) Estrutura do nome dos ficheiros a importar
-08 - Agosto (A0 ] T
-08 - Setembro (A:0/nA:D/T:0) - -

+10 - Outubro (A:0/nA:0/T:0)
11 - Novembro [A:0/nA:/T:0)
12 - Dezembro (A:0/nA0/T:0)
13 - Regularizacio (A:0/nA:0/T:0)
14 - Apuramenta [£:0/nA:0/T:0)

[] Mostrar janela Docs Digitais na janela de Lancamentos quando maximizada

‘ i N

] Ver Todos frificar Novos Apagar ‘ Novo -H Terminar Gravar H Cancelar

[F] Lista de Documentos Digitais (Langamentos)

00 - Abertura (:0/nA:2/T:2)
01-Banco - BPI 1 (A0/mA1/T:1)

02 - Banco - BFl 2 (A:Q/nAO/T:0)
03 - Compras (A0/nA:0/T:0)

Na Fatura digitalizada é possivel
verificar o QRCode. A aplicacdo
e ahomaos Fod e mayne S— fara a sua leitura correta da Fatura

07 - NOTAS DE CREDITO (:0/nA:0/T:0)
09 - Pessoal (A0/nAO/T:0)

10 - Digitalizacao (A:0/nA0/T:0}
AB- Abertura (A O/nAD/T:0)

X - Caika (BO/MAOT:0)

21 - Caixa (K 0/nAO/T:0)

2 -Vendas (R0/nAOT:0)

73 - Compras (A0/nA:0/T:0)

74 -Mapa Depositos (:0/nA:0/T:0)

FT41-30125-1.pdf

h\f: 502015977 Num Doc: NFTFT41/30125 Data: 30-08-2021 Valor: 73,8

se na parte superior estiverem
indicados:

2A - Abertura (A 0/AD/T0)
1 ZC - Apur. custo merc. vendidas (:0/nA:
2E - Encerramento (A:0/nA0/Ti0)
71 - Apura, de IVA [X0/nA:0/T-0)
2P - Estimativa de imposto (3:0/nA0/T:0)
7R - Apu. Resultados (A:0/nA0/T:0)
2T -Tesouraria (40/nA0/T:0)
01 - Janeiro (A0/AD/T:0)
02 - Fevereir (A:0/nAC/T:0)
03 - Marco [A0/r
04 - ADIil [A:0/NA 0T
05 - Maio (4:0/n&:0/T:0)
06 - Junho (AO/nAOT:0)
07 - Julho (X 0/nAD/T:0)
08 - Agosto (AO/ADT:0)
09 - Setembro (A:0/nA0/T:0)
10 - Cutubro (A:0/n
11 - Novembro (A0

e NIF

e Numero do Documento
e Data

e Valor

Langa F12 — Permite aquando da

12 - Dezembro (R0/MAD)
13 - Regularizacia (A:0/nA:0/T:0)
14 - Apuramento [A0/nA:0/T:0)

digitalizagdo que o utilizador,
. wmm| através desta opgdo execute o
sty persers (| e || v || = | |ancamento de forma automatica.

Suporte a leitura de QRCodes por Leitor de Cédigo de Barras ou APP Android (Filoscan)

Existe uma evolucdo da opg¢do E-Fatura em que ja ndo é necessario esperar que a informacdo
fique disponivel no Portal para ser carregada para a aplicagdo. Desde que seja garantida a
correta leitura do QRCode de uma Fatura, o utilizador passa a deixar de estar dependente do
seu lancamento através do carregamento da informacdo pelo e-fatura.

A utilizacdo de QRCode nas faturas, que até aqui era facultativo, passa, a partir de 01 de
janeiro de 2022 a ser obrigatério.

A Aplicacdo passa a ter 2 formas distintas de carregar a informagdo, sem que seja necessario
aguardar o seu carregamento de E-Fatura — Através da opgao “Movimentos — E-Fatura”:

e Leitor Cédigo de Barras
e FilosCan



Leitor Cédigo de Barras

")) <Fatura - Registos de Compras

Data Utilizador Ano Més |Utilizador Encerrou | Data Encerramento Obs
»|03-12-2021 14:41:15

| Importar = | I QR Code H” Encerrar | ‘ Listagem | =
Leitura de Documentos i
it Resumo de VA

Novo ‘ Apagar Comunicar AT Logs AT |

Registos | Da Con I

Nif Importar FILOSCAN Rel. Lanc. Auto Lanc. Ord. |Doc, Digital|c/ Pag. [Tipo Situacio | N° Documento Hash
NFT FT41/30125

Impaortar Doc. Digital (PDF)

Wer registos ignorados Wer registos anulados Wer detalhes (se importados) Ver detalhes [Faturas e Recibos Verdes) [[] Ver apenas registos por lancar

Validar

Val. Manual | ‘ Lanca (F12) | | Lanca Auto. | Novo Registo |Aﬂulal\k!lidacéo | | Proc Doc Digital | ‘ Opcles

NwosTel(elms| | Terminar |

Considerando que o cliente entrega uma Pasta com a documentac¢do, o utilizador poder3,
através desta opg¢do carregar a informacgao, devendo para o correto funcionamento garantir a
utilizacdo de um equipamento de leitura de cédigo de barras/QRCode.

" Leitor de ORCode

Leitor de QRCode AT com equipamento de leitura externo

Ao utilizar o equipamento de leitura, os registos vio sende inseridos nesta opgio.

<MNao existem dados para visualizar >

Ao “Confirmar” os registos passaram a estar disponiveis numa lista Ecra de Registos onde
estdo as informacgdes seguintes:

Comerciante
502015977 FILOSOFT, LDA

Nota: Caso a aplicagdo ja conhega o NIF, automaticamente e considerando a informagdo
contante no cddigo de contas, ird registar o nome associado.



FilosCan

")) eFatura - Registos de Compras

Data Utilizador Ano Més | Utilizador Encerrou | Data Encerramento Obs
#|03-12-2021 14:41:15

‘ Impartar -| I OR Code H‘ Encerrar | | Listagem * MNovo | Apagar Comunicar AT Logs AT |
L S — ——
Leitura de Documentos -
Registos | Da Con ntes | Resumo de VA
i Importar FILOSCAN | Rel, Lang, Auto Lanc. Ord. |Doc, Digital|C/ Pag. [Tipo situacdo [N Documento Hash
Importar Doc. Digital (PDF) & NFT FT41/30125

I | »

Ver registos ignorados Ver reqgistos anuladaos WVer detalhes [se importados) Ver detalhes [Faturas e Recibos Verdes) Wer apenas registos por lancar

| validar

v| | Val. Manual ‘ | Lanca (F12) ‘ | Lanca Auto, ‘ MNovo Registo |Anmal“allda(50 | | Proc Doc Digital | ‘ Opcdes

Movos Terceiros | ‘ Terminar |

E uma APP disponibilizada pela Filosoft na Play Store da Google permite a leitura de QRCodes e
posterior envio de ficheiro para a aplicacdo Grb.32, através da opcdo Importar FILOSCAN.
Desta forma os registos ficardo disponiveis para confirmacdo por parte do utilizador.

Como Funciona a aplicacdo FILOSCAN?

FiloScan Q

Novo Grupo - Documentos

Nome do Novo Grupo

NIF

Nome da Empresa

Olé! / CANCELAR

+NOVO GRUPO |

VAMOS A ISSO! L .
y =]

Documentos Inventario Imobilizado

Bem vindo a FiloScan by Filosoft®©.

12 Utilizar a opgdo VAMOS A ISSO

22 Criar um ou vdrios grupos de documentos onde seja identificado o Nome do Grupo (ex.
Filosoft-SET-21), indicado posteriormente o NIF da Empresa e o Nome.

/




32 V3o sendo criadas tantas Pastas quantas as necessarias

FiloScan Q E
ao utilizador e conforme a gestdo pretendida.
Grupo 1
0 Documentos NIF 502015977 49 Utilizando o telemével para fazer a leitura dos

QRCodes dos Documentos, a aplicagdo automaticamente
vai registando a informacdo dentro da pasta previamente
selecionada.

52 Apés estar concluido esse trabalho devera selecionar a
pasta que pretende importar para o Grb.32.
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Documentos Inventario Imobilizado

Selecionando-a aparecerd a opcao “Enviar”, devendo o utilizador identificar a forma como
pretende receber/guardar a informacdo — por Email ou na Drive. Caso n3o haja a defini¢do de
email, a aplicacdo ird informar o utilizador, devendo fazer esse registo na area das definicdo

(..)

— Garantindo que a informacdo ja foi enviada ou guardada,

Share devera aceder ao Grb.32 e “Importar Filoscan”.

M Gmail A partir dai o registo efetuado no Filoscan ficam

disponiveis no Grb.32 para tratamento.
= Nearby Share

Drive
Save to Drive




